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佛光大學 

109 年度教育部獎勵私立大學校院校務發展計畫經費 

稽核計畫 
一、 稽核目的：為檢核本校對於教育部獎勵、補助經費執行情形，適時提供改

進建議，以確保該經費執行情形持續正常。 

二、 稽核項目：經常門獎勵補助案件、資本門採購案件與財物公開專區相關法

規。 

三、 稽核對象：研究發展處、總務處、會計室及本校執行獎勵、補助經費相關

一、二級行政與學術單位。 

四、 實施期程：110 年 6 月。 

五、 稽核方法：採用書面查核及實地訪查。 

六、 稽核期間：109 年 1 月 1 日至 109 年 12 月 31 日。 

七、 作業程序： 

1.確定稽核項目及範圍，本年度實施計畫性稽核。 

2.稽核工作準備： 

(1)確定稽核時間及相關協調工作。 

(2)於稽核前 7 日通知受稽核單位。 

3.稽核工作執行： 

(1)記錄於內部稽核記錄表，作為編製報告根據。 

(2)受稽核人員需確實提供相關之資料或回答所詢問之各項問題。 

(3)若有不符事項，應知會該單位主管，澄清不符合事項是否存在。 

(4)發現缺失，應記錄於「內部稽核觀察、建議及回覆紀錄表」。 

4.稽核事後作業： 

(1)「內部稽核觀察、建議及回覆紀錄表」提內部稽核小組會議討論。 

(2)會議決議之稽核內容，送各受稽單位確認。 

5.撰寫稽核報告： 

(1)依據內部稽核記錄表及各單位回覆之「內部稽核觀察、建議及回覆紀

錄表」撰寫「稽核報告」。 
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